ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE ARACOIABA

Unido E Amor Por Aracoiaba

TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO
1- OBJETO:
CONTRATACAO PARA PRESTACAO DOS SEGUINTES SERVICOS:

1.1.  PRESTACAO DE SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA
JUNTO AO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARACOIABA, COMPREENDENDO A ELABORAGCAO DA FOLHA MENSAL DE ACORDO
COM AS NORMAS LEGAIS, A GERACAO DOS ARQUIVOS ELETRONICOS DO SIM —
SISTEMA DE INFORMACAO MUNICIPAL PARA O TCE-CE DE ACORDO AS EXIGENCIAS
DO MANUAL DISPONIBILIZADO PELO TCE-CE, ELABORACAO E ENVIO DA GFIP
MENSAL, E ELABORACAO DA DIRF E RAIS ANUAL, E AINDA ATIVIDADES DE
PLANEJAMENTO E GESTAO DA AREA DE RECURSOS HUMANOS, COMPREENDENDO
ATIVIDADES DE PADRONIZAGCAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS, AFIM DE PERMITIR UM
SISTEMA PERFEITO DE CONTROLE DE PESSOAL, COM ADOGAQO DE NOVOS METODOS
E FLUXOS OPERACIONAIS.

1.2.  CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE ASSESSORIAL E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE NA AREA
GOVERNAMENTAL, E ELABORAGCAO DA PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO,
JUNTO A CAMARA LEGISLATIVA DO MUNICIPIO DE ARACOIABA.

1.3.  SERVICOS ADMINISTRATIVOS COM ORIENTAGOES E CONSULTORIA DE CONTROLE
INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACOIABA, BEM COMO AS UNIDADES
EXECUTORAS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DESTA CAMARA.

2 — JUSTIFICATIVA:
A CONTRATACAO SE JUSTIFICA PELAS SEGUINTES NECESSIDADES:

2.1. Atender as ac¢&es e servicos desenvolvidos pelo CAMARA MUNICIPAL, visando uma
eficiente agilidade na geracdo da folha de pagamento dos servidores efetivos e
contratados, proporcionando uma atividade de qualidade e confiabilidade no tocante ao
setor de Recursos Humanos.

2.2. A contratacdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo
ora iniciado almeja dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu artigo
1°, normas que regulamentam e a fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboracdo e
controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
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Federal, das autarquias e fundacgdes publicas, e ainda em observancias aos preceitos da
Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000, que obriga a Administracdo Publica e
orgaos que recebem recursos publicos a manterem controle orgamentario e prestacées
de contas. A necessidade da contratacdo dos servicos elencados neste Termo de
Referéncia justifica-se, ainda, em virtude de ndo haver na estrutura organizacional do
Municipio de Aracoiaba, quadro funcional com tal competéncia/ atribuicdo.

2.3. Considerando que a Mesa Diretora desta Casa busca nas suas atividades
administrativas uma maior transparéncia dos atos praticados. Neste processo, o apoio
técnico profissional tem se mostrado peca fundamental em todas as esferas
governamentais. A qualidade e eficacia na execucdo de trabalhos em sintonia com as
legislacBes vigentes sdo imprescindiveis, obrigando-se cada vez mais os entes publicos a
buscar o conhecimento mais aprofundado da matéria, afim de, proporcionar e garantir a
mais perfeita legalidade nas suas acBes administrativas, estabelecendo programacao,
organizacdo, pratica, inovacdo e fidelidade dos servicos prestados. - Considerando que os
servicos ora tratados tem que ser executados concomitantemente ao inicio das
atividades administrativas municipais; Fica clara e evidente a necessidade da contratacdo
para suprir as necessidades em Assessoria de Controle Interno que ora se apresentam
junto ao Legislativo de ARACOIABA-CE.

3 - DETALHAMENTO DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS:

LOTE 01 — ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. VALOR DO VALOR DO
LOTE LOTE TOTAL
UNITARIO MEDIO
MEDIO
PRESTACAO DE SERVICO DE | més 09 RS 4.750,00 | R$42.750,00
ASSESSORIA  E  CONSULTORIA
01 | ADMINISTRATIVA  JUNTO AO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS DA CAMARA
MUNICIPAL  DE  ARACOIABA,
COMPREENDENDO A
ELABORACAO DA FOLHA MENSAL
DE ACORDO COM AS NORMAS
LEGAIS, A  GERACAO DOS
ARQUIVOS ELETRONICOS DO SIM
— SISTEMA DE INFORMACAO
MUNICIPAL PARA O TCE-CE DE
ACORDO AS EXIGENCIAS DO
MANUAL DISPONIBILIZADO PELO
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TCE-CE, ELABORACAO E ENVIO DA
GFIP MENSAL, E ELABORACAO DA
DIRF E RAIS ANUAL, E AINDA
ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E
GESTAO DA AREA DE RECURSOS
HUMANOS, @ COMPREENDENDO
ATIVIDADES DE PADRONIZACAO
DE ATOS ADMINISTRATIVOS, AFIM

DE PERMITIR UM  SISTEMA
PERFEITO DE CONTROLE DE
PESSOAL, COM ADOCAO DE
NOVOS METODOS E FLUXOS
OPERACIONAIS
LOTE 02 — ASSESSORIA CONTABIL
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. VALOR DO VALOR DO
LOTE LOTE TOTAL
UNITARIO MEDIO
MEDIO
CONTRATACAO DE EMPRESA | més 09 RS 7.883,33 R$ 70.950,00
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
01 | ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIAL E
CONSULTORIA EM
CONTABILIDADE NA
AREA  GOVERNAMENTAL,
E  ELABORACAO DA
PRESTACAO DE CONTAS DE
GESTAO, JUNTO A CAMARA
LEGISLATIVA DO MUNICIPIO DE
ARACOIABA
LOTE 03 — ASSESSORIA CONTROLE INTERNO
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. VALOR DO VALOR DO
LOTE LOTE TOTAL
UNITARIO MEDIO
MEDIO
SERVICOS ADMINISTRATIVOS | més 09 RS 4.366,67 R$ 39.300,00
01 | COM ORIENTACOES E

CONSULTORIA DE  CONTROLE
INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL
DE ARACOIABA, BEM COMO AS
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UNIDADES  EXECUTORAS DO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
DESTA CAMARA.

VALOR MEDIO TOTAL RS 153.000,00

3.1. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS DE ASSESSORIA EM RECURSOS HUMANOS:

a) Examinar o cumprimento das obrigacGes legais quanto a geracdo das informacdes
sobre a folha de pagamento;
b) Examinar e avaliar a regularidade na concessdo de vantagens e beneficios em

pecUnia, emitindo relatérios sobre a legalidade e correcdo dos valores pagos com
atencdo especial ao pagamento de salubridade, servigcos extras, plantGes e escala de
trabalho;

c) Acompanhar a ocupacdo e a vacancia de cargos;

d) Apresentar propostas para a melhoria nas rotinas, objetivando a criacdo de
mecanismos que minimizem a observacdo constante;

e) Elaboracdo dos arquivos eletronicos do SIM mensal para o TCE-CE;

f) Elaboragdo e envio da GFIP MENSAL — SERVIDORES E PRESTADORES DE SERVICOS.
3.2. PERIODICOS

a) Examinar os eventos da folha de pagamento em face de legislacdo vigente e a
economicidade obrigatdria na gestdo publica;
b) Avaliar rotina estabelecida para a geracdo da folha de pagamento, desde a

inclusdo ou execucdo de dados até a geracdo dos relatdrios para o pagamento, inclusdo
dos encargos sociais;

c) Examinar a acumulacdo e regularidades das gratificacOes;

d) Identificar, controlar e acompanhar informacdes de servidores que programarem
tempo para a aposentadoria;

e) Elaboracdo da DIRF e RAIS anual.

3.2. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA CONTABIL:

- A prestacao dos servicos de objeto deste projeto bdsico englobara as seguintes tarefas:
Proceder a execu¢do mensal da escrituracdao contabil do CONTRATANTE; emissdo de nota
de empenho, liquidacdo e pagamento, de acordo com a Lei n. 4.320/64 e plano de contas
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP;

- Realizar, mensalmente, a conciliacdo das contas contabeis;

- Emitir parecer técnico em relagcdo aos balancetes de verificagcdo, reformulacées,
previsdes orcamentarias e prestacdes de contas;

- Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas
do Tribunal de Contas do Estado do Ceard — TCE-CE;
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- Gerar as informacdes a serem enviadas ao SIM - Sistema de Informacgdes Municipais do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE;

- Calcular e emitir, mensalmente, as guias para pagamentos das obrigacdes fiscais;

- Assessorar a CONTRATANTE na gestdo financeira e orcamentaria do érgdo;

- Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar
esclarecimentos de natureza contabil que se fizerem necessarias;

- Providenciar processo de prestacdo de contas, da CONTRATANTE;

- Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrucdes Normativas oriundas do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE-CE, Receita Federal e Conselho Federal de
Contabilidade;

- Emissdo de Balancetes e sua respectiva consolidacdo, além de Auxilio na Planificacdo
Orcamentdria anual e plurianual dos Fundos Municipais;

- Conciliacdo e Emissdo de todas as pecas contabeis (balango patrimonial, balanco
financeiro, apuracdo de receitas e despesas, variacdes ativas e passivas).

- Execucdo Orcamentaria e Financeira de Despesas;

- Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes

as areas contabil e financeira;

- Elaborar a proposta orcamentaria annual da Camara, bem como a sua reformulagdo no
exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela legislacdo.

- Emitir os RGF - Relatorio de Gestdo Fiscal dentro dos prazos

- Elaboracdo de mensagens e projetos de lei relativos a créditos adicionais;

- Acompanhamento da programacdo financeira e do cronograma mensal de desembolso;
- Encaminhamento da proposta orcamentaria da Camara pra consolidacdo no Poder
Executivo;

- Atualizacdo e transmissdo diaria das informacGes para publicacdo em meio digital -
internet das informacdes sobre movimentacdo financeira nos termos da Lei n 131/2009;
- Assessoria e Consultoria  inlococom  profissionais qualificados para
acompanhamento dos procedimentos contabeis;

- Conferéncia e conciliacdo dos saldos bancarios;

- Elaboracdo e emissdo do livro diario e razao;

- Elaboracdo e emissdo do livro caixa;

- Responder a qualquer consultas feita pela Contratante, que sejam inerente a area de
Contabilidade Governamental;

3.3. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO:

- Orientar na aplicacdo do plano de A¢do do SCI

- Orientar na elaboracdo de atos normativos do Sistema de Controle Interno — SCI

- Orientar na elaboracdo de mapeamento de fluxos e processos para as principais
unidades executoras do SCI.

Av. da Independéncia, 134 — Centro — Fone: (085) 3337-1269 Fax: (085) 3337-
1636
CNPJ: 06.580.229/0001-29 — CEP: 62.750 — 000 — Aracoiaba - Ceara



ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE ARACOIABA

Unido E Amor Por Aracoiaba

- Auxiliar e Acompanhar os atos praticados na gestdo do Poder Legislativo a fim de
auxiliar de forma preventiva e corretiva em casos de irregularidades detectadas,
assegurando que ndo ocorram erros potenciais;

- Orientar a Controladoria e a equipe das unidades executoras, no cumprimento da
correta aplicacdo dos recursos publicos com vistas ao atendimento dos principios
norteadores da Administracdo Publica, evitando-se assim o abuso de poder;

- Orientar e acompanhar a Controladoria na elaboracdo de normas e no cumprimento
das acBes a serem realizadas no Plano de A¢do para implementacdo do Sistema de
Controle Interno, de acordo com as exigéncias da IN N2 01/2017 do Extinto TCM-CE.

- Orientar a presidéncia da Camara, a Controladoria e as Equipes das unidades
Executoras, quanto aos problemas legais, financeiros, orcamentdrios ou outros que
digam respeito as suas funcdes;

- Prestar esclarecimentos, emitir parecer técnico com sustentacdo escrita e/ou oral,
orientagdes e acompanhamento relativos as competéncias do SCI- sobre:

e A observancia dos Limites Constitucionais;

e A execucdo orcamentaria e financeira;

e Setor de pessoal;

¢ Setor de Patrimonio;

¢ Setor de almoxarifado;

e Setor de arquivo;

¢ Controle de veiculos e combustiveis;

e LicitacGes, contratos, convénios;

¢ Obras e Reformas;

e Despesas publicas;

e Trdmite das Leis;

e Setor de Ouvidoria e Lei de Acesso a Informacao;

e Receitas - Cumprimento no Repasse das Transferéncias em obediéncia ao Art. 29-A da
Constituicdo Federal.

- Disponibilizar um canal de consulta, através de portal no site da empresa ou por email,
para que a Camara possa abrir chamados e fazer suas consultas quanto a assuntos
vinculados ao objeto ora licitado:

- Capacitar através de Cursos, Treinamentos e Palestras, a Controladoria e suas Unidades
Executoras, para que 0s mesmos possam sempre se manter atualizados quanto as
legislacdes e normas vigentes no pais. Referida Capacitacdo deve ser comprovada através
de emissdao de certificados para os participantes, bem como, a Camara fornecera
atestado com as horas/aula ministradas.

- AUXILIAR na elaboracdo de relatérios para apresentacdo ao TCE-CE, de acordo com as
exigéncias da IN N 01/2017 do extinto TCM-CE;

4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
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4.1- A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta das dotagdes orcamentarias
descritas a seguir do orcamento da Camara Municipal de ARACOIABA-CE:

Secretaria Dotagdo Orcamentdria ELEMENTO DE DESPESA
CAMARA MUNICIPAL DE | 0101 -01.031.0001.2.001 | 3.3.90.39.00
ARACOIABA

5. DA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1- A execucdo do contrato obedecerd ao que consta no Termo de Referéncias e sera
acompanhada, pela CAMARA, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei Federal n°. 8.666/93.
5.2. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
Suas expensas, No total ou em parte, O objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

5.3. O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou O acompanhamento pelo orgdo
interessado.

5.4 O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

5.5- O objeto da presente Licitacdo ndo podera ser subcontratado.

6. DAS OBRIGACOES
DA CONTRATANTE:

6.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada, todas as condi¢cdes necessarias
ao pleno cumprimento das obrigacBes decorrentes da presente licitacdo;

6.2 - Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas;

6.3- Providenciar O pagamento & contratada & vista das Notas Fiscais/Faturas e recibo,
devidamente atestadas pelo setor competente.

DA CONTRATADA

6.4 - Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicBes e prazos
estabelecidos no Edital, bem como no Termo de referéncia e de acordo com as exigéncias
administrativas.

6.5 - Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de
LicitacOes;
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6.6 - Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos
envolvidos na execucdo do objeto contratual;

6.7 - Aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos e supressdes até O limite
fixado no § 12, do art. 65, da Lei no 8.666/93 e suas alteracbes posteriores;

6.8 - A Contratada é obrigada a corrigir, reparar, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, qualguer item em que se verifiqguem defeito ou mal
funcionamento.

7. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 - Afiscalizacdo e 0 acompanhamento da execucdo do contrato caberd a CAMARA ao
qgual interessa diretamente a execucdo do objeto, a quem a adjudicataria deverd
apresentar-se imediatamente apds a assinatura do termo de contrato.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 O contrato vigorara até 31 de dezembro de 2021, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, observado o art. 57 da Lei n? 8.666/1993.

9. DO PAGAMENTO E REAJUSTE DE PRECO

9.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestagdo dos servigos
a vista de fatura que deverd ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo
Org3o competente.

9.2- A contratada devera apresentar, junto com a fatura, como condi¢do para que o
pagamento seja efetuado, os comprovantes de regularidade junto ao INSS e ao FGTS.
9.3 - A atualizagdo financeira somente serd promovida para equilibrio econdémico
financeiro se acaso o contratado comprovar a variagdo mercadologica.

9.4 - Ndo havera antecipacdo de pagamento.

9.5- O valor do presente contrato sera fixo e irreajustdvel, porem para estabelecer o
principio do equilibrio econdmico-financeiro devidamente sacramentado no Art. 65, |l
alinea “d” da Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores, o prego podera ser realinhado desde
gue a variacdo do preco seja comprovada pela parte interessada.

9.6 - O CONTRATADO podera comprovar a variacdo do preco no mercado financeiro,
através de manchete na imprensa, ou por qualquer ato oficial que comprove a referida
variacdo do preco.

10. DAS PENALIDADES E SACOES
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10.1. Sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei ou no edital, O licitante
vencedor ficara sujeito as seguintes penalidades:

10.1.1. O atraso injustificado na execucdo ou o descumprimento das obrigacdes
estabelecidas neste Edital sujeitard o licitante vencedor a multa de até 10% (dez por
cento) sobre O valor previsto do contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, uma vez comunicado oficialmente;

10.1.2. Pela inexecucio total ou parcial do objeto desta TOMADA DE PRECOS, a CAMARA,
poderd garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor as seguintes penalidades:
| - Adverténcia por escrito pela inexecucao parcial ou total na prestacdo do servico;

Il - Se reincidente na inexecucdo parcial ou total do contrato, suspensdo tempordria de
participacdo em licitacGes publicas, pelo prazo de até 02 (DOIS) anos;

[l - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Camara MUNICIPAL de ARACOIABA-CE, pelo prazo de até 02 (DOIS) Anos.

10.2 O ato que determinar a aplicacdo da multa ao prestador de servicos inadimplente
serd dado publicidade através de afixacdo em local proprio e de acesso publico sendo na
Sede da Camara Municipal de ARACOIABA-CE, salvo nos casos em que se encontrem
presentes, os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando
podera ser feita por comunicacdo direta aos interessados e Lavrados em ata;

10.3. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
de até 02 (DOIS) anos, garantido o direito prévio ao contraditorio e a ampla defesa,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

| - Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto deste Edital;

Il - Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

Il - Comportar-se de modo inidéneo;

IV - Fizer declaracdo falsa;

V - Cometer fraude fiscal;

VI - Falhar ou fraudar na execucdo do objeto licitado.

10.4. Pelos motivos que se seguem, principalmente, o licitante vencedor estard sujeito as
penalidades tratadas na condicdo anterior:

| - Pela execucgdo dos servicos em desconforme com o especificado e aceito;

Il - Pela ndo execuc¢do no prazo estipulado, do material recusado pela Secretara.

Il - Pelo descumprimento dos prazos e condi¢des previstos no Edital.

10.5. Comprovado o impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado
e aceito pela Camara Municipal de ARACOIABA-CE, o licitante vencedor ficard isento das
penalidades cabiveis;
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10.6. As penalidades de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a
Camara Municipal de ARACOIABA-CE ou a Administracdo Publica poderdo ser aplicados
ao licitante vencedor juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

ARACOIABA-CE, 19 DE FEVEREIRO DE 2021.

SELMA MARIA BEZERRA GOMES
ORDENADORA DE DESPESAS DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACOIABA
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